
I. Szervezeti, személyzeti adatok 

 Adat   
 

1. 
A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, 

postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus 
levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei 

  

 
  Újkígyós Nagyközség Önkormányzata 

5661 Újkígyós, Kossuth utca 41. 
Telefonszám: (66)256-100 
Fax:(66)254-782 
e-mail: pmh.polgarmester@ujkigyos.hu 

  honlap: www.ujkigyos.hu 
  

2. 
A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése 
szervezeti egységek megjelölésével, az egyes 

szervezeti egységek feladatai 
  

 
A Polgármesteri Hivatalra háruló feladatokat az egységes szervezeten belül 2 osztály és  
1 csoport  látja el. 
 

1.) Pénzügyi Osztály 
- Műszaki Csoport 

2.) Igazgatási  Osztály 
 

1) Igazgatási osztály: 
- anyakönyvi feladatok, 
- gyámügyi hatósági igazgatási feladatok 
- népesség-, lakcímnyilvántartással kapcsolatos feladatok, 
- igazgatásrendészeti feladatok segítése, 
- hatósági bizonyítványok és igazolványok kiadása, 
- szociális gondozás és népjóléti feladatok, 
- katonai ügyek, 
- sport ügyek, művelődésügyi feladatok, 
- ügyiratkezelés, 
- foglalkoztatáspolitikai feladatok (munkanélküliek ellátásával kapcsolatos feladatok) 
- a hivatalhoz tartozó dolgozók munkaügyével összefüggő feladatok ellátása 
- vállalkozással és kereskedelemmel összefüggő feladatok, 
- lakás ügyek, helyiséggazdálkodással kapcsolatos feladatok, 
- birtokvitákkal kapcsolatos ügyek intézése. 
titkárság: 
- a Képviselő-testület, a bizottságok és tisztségviselők működésével kapcsolatban 

felmerült adminisztrációs feladatok ellátása 
- személyzeti ügyek adminisztrációs feladatai 
- katasztrófa elhárítás (PV) tervekkel kapcsolatos adminisztráció. 

 
 

2) Pénzügyi osztály: 
- költségvetési és pénzügyi feladatok, 
- önkormányzati vagyonnal kapcsolatos feladatok, 
- mezőőri járulék kivetése, nyilvántartása 
- adóügyi hatósági feladatok ellátása 
műszaki csoport: 
- építési, közlekedés, vízügyi igazgatási feladatok, 
- településfejlesztési, településrendezés feladatok, 
- környezet- és természetvédelmi hatósági feladatok, 
- ivóvízellátással kapcsolatos feladatok, 



- telekgazdálkodással kapcsolatos feladatok, 
- önkormányzati vállalkozásból adódó feladatok, 
- mezőgazdasági, állategészségügyi, növényvédelmi hatósági feladatok, 
- a házi karbantartó csoport irányításával kapcsolatos feladatok ellátása, 
- az önkormányzati vagyon állagának megóvásával, karbantartásával, felújításával 

kapcsolatos feladatok ellátása. 
- közbeszerzési feladatok ellátása, 
- beruházási, felújítási, karbantartási feladatok ütemezése, végrehajtásának 

ellenőrzése, 
- hulladéklerakó telep üzemeltetésével kapcsolatos koordináció, 
- pályázatfigyelés és pályázatírás. 

 
 
 
 

3. 

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes 
szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, 

elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus 
levélcím) 

  

 

- Polgármester: SZEBELLÉDI ZOLTÁN  

Telefon: (66) 256-133, (66) 256-100/19-es mellék, (66) 256-120, (66) 256-422 
E-mail: pmh.polgarmester@ujkigyos.hu 
 

- jegyző :DR. CSATLÓS LÁSZLÓ  

Telefon: (66) 256-180, (66) 256-100/12-es mellék, (66) 256-120, (66) 256-422 
E-mail: pmh.jegyzo@ujkigyos.hu 

- Pénzügyi Osztályvezető: DOMOKOS ZOLTÁN 
Munkakör: pénzügyi osztály feladatainak koordinálása 

Telefon: 20-as mellék 
E-mail: pmh.koltsegvetes@ujkigyos.hu 

 
- Műszaki Csoportvezető: BERKI LÁSZLÓ 
Munkakör: építési-bontási ügyek, telekosztási ügyek, csatornaügyek, vízügyek,  
közterületi ügyek, útügyek, fakivágási ügyek, köztisztasági ügyek, panaszügyek 

Telefon: 18-as mellék 
E-mail: pmh.muszak@ujkigyos.hu 

 
- Igazgatási  Osztályvezető: MÁTÉNÉ KISS MÁRIA 
Munkakör: humánpolitikai igazgatási osztály vezetője 

Telefon: 17-es mellék 
E-mail: pmh.igazgatas@ujkigyos.hu 
 

 
 

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető 
neve és az ügyfélfogadási rend   

 
Polgármesteri Hivatal: 
hétfő:  8.00-12.00  13.00-16.00 
kedd:  nincs ügyfélfogadás   
szerda:   8.00-12.00  13.00-16.00 



csütörtök:   8.00-12.00   

péntek:   8.00-12.00     
 

  
 
 
 

5. 

Testületi szerv esetén a testület létszáma, összetétele, 
tagjainak neve, beosztása, elérhetősége 

 
 

 
  

A Képviselő-testület tagjainak száma: 13 fő képviselő + polgármester, összesen: 14 fő. 
 
 
ÜGYRENDI BIZOTTSÁG (3 fő) 
 
Elnök:  dr. Romvári László (képviselő) 
Tagok: Labos János   (képviselő) 
 Nátor János Józsefné  (képviselő) 
 
PÉNZÜGYI BIZOTTSÁG (3 fő) 
 
Elnök: Réti Lászlóné  (képviselő) 
Tagok: Bozó József   (képviselő) 

Harangozó János  (képviselő) 
 
MŰVELŐDÉSI ÉS SPORT BIZOTTSÁG (7 fő) 
 
Elnök: Ecker György        (képviselő) 
Tagok: Balogh József  (képviselő) 
 Bozó József  (képviselő) 
 Tömösi Károly        (képviselő)  
 Balogh Antal Zoltán (külső tag) 

Balogh Lászlóné   (külső tag) 
 Marossy László Géza (külső tag) 
 
EGÉSZSÉGÜGYI ÉS SZOCIÁLIS BIZOTTSÁG (7 fő) 
 
Elnök:  Labos János  (képviselő) 
Elnök helyettes: Nátor Jánosné  (képviselő) 
Tagok:   Balogh József  (képviselő) 
  Buday György               (képviselő) 
  Gedó Gáborné  (külső tag) 
  Sávolt János  (külső tag) 
  Sütő Balázsné  (külső tag) 
 
TELEPÜLÉSFEJLESZTÉSI ÉS GAZDASÁGI BIZOTTSÁG (11 fő) 
 
Elnök: Harangozó János  (képviselő) 
Tagok: Ecker György   (képviselő) 
 Farkas Szabolcs                (képviselő) 
 Majorosné dr. Hunya Sarolta (képviselő) 
 Réti Lászlóné   (képviselő) 
 Tömösi Károly                (képviselő) 
 Bánfi Zsolt   (külső tag) 

Katonáné Gera Hajnalka            (külső tag) 
Nagy Balázs   (külső tag) 

 Nagy Tiborné   (külső tag) 
 Sisák József   (külső tag 
 



 
 

 

  

6. A közfeladatot ellátó szerv irányítása, felügyelete vagy 
ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más 
közfeladatot ellátó szervek megnevezése, és 1. pontban 
meghatározott adatai 
 
 
 
-Közös Igazgatású Óvodai és Böcsödei Intézmény 
-Napközi Otthon 
-Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár 
-Széchenyi István Általános Iskola 
-’’Ezüstág’’ Gondozási Központ: 
     Gondozási Központ 
     Ezüstág Idősek Otthona 
     Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat 
-Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár 
-Felföldi István Tornaterem 

  

 

7. 

 
A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában álló, 

illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet [Ptk. 
685. § c) pont] neve, székhelye, elérhetősége, 

tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot 
ellátó szerv részesedésének mértéke 

 
 

  

Vízmű KFt. 
5661 Újkígyós, Petőfi u. 34. 
Vezető: Schalbert Géza 
Tel.: 66/256-159 
Tulajdoni hányad: 100 % 
 
 

8. 

A közfeladatot ellátó szerv által alapított 
közalapítványok neve, székhelye, alapító okirata, 

kezelő szervének tagjai 
 

  

 
Újkígyósért Közalapítvány 
5661 Újkígyós, Kossuth u.41.  
Tel.: 20/823-3272 
Vezető: Harangozó Imre 

 
 

9. 
A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a 

szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint a 
főszerkesztő neve 

  

 
Újkígyósi Önkormányzati  Értesítő 
Havonta megjelenő, ingyenes kiadvány. 
Kiadja: Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár, 5661 Újkígyós, Petőfi u. 42. 
Szerkesztőbizottság elnöke: Kunstár Anna 
 
 

10. 
A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti 

szervének, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv 
felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv 1. pontban 

  



meghatározott adatai 
 
Dél-Alföldi Regionális Közigazgatási Hivatal 
5600 Békéscsaba, József A. u. 2-4. 
06/66-441-594 

 

II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

 Adat   
 

1. 

A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és 
alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó 

alapvető jogszabályok, állami irányítás egyéb jogi 
eszközei, valamint a szervezeti és működési 

szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege 

  

 
 
 

 ÚJKÍGYÓS NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATÁNAK 
10/2007. (IV.12.) számú rendelet 

az Önkormányzat és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról 
 
 
 
Újkígyós Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) szervezeti és 
működési rendjére (továbbiakban: SZMSZ) – a következő rendeletet alkotja: 
 
 

I. Fejezet 
 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉS 
 

Az önkormányzat és jelképei 
 

1.§ 
 
A Képviselő-testület és szervei  számára az Ötv-ben és más jogszabályokban meghatározott feladat- és hatásköri, 
szervezeti és működési előírásokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni. 
 

2.§ 
 
(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: 
 

ÚJKÍGYÓS NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA 
 
(2) Az önkormányzat székhelye: Újkígyós  
 Pontos címe: 5661 Újkígyós, Kossuth u. 41. 
 
(3) Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: 
 
 Újkígyós Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete 
 
(4) Illetékességi területe: Újkígyós Nagyközség közigazgatási területe 
 
(5) A település főbb adatait az 1. sz. melléklet tartalmazza. 
 

3.§ 



 
Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön rendelet állapítja meg. 
 

4.§ 
 
Az önkormányzat Képviselő-testülete díszpolgári címeket, s egyéb elismeréseket, díjakat adományoz. A 
díszpolgári cím adományozására vonatkozó szabályokat, a díszpolgárok névsorát, valamint az egyéb 
elismerésekre, díjakra vonatkozó szabályokat külön önkormányzati rendeletek tartalmazzák. 

5.§ 
 
A Képviselő-testület és szervei által használt bélyegzők lenyomatát a bélyegzőnyilvántartás tartalmazza. 
 

6.§ 
 
(1) A Képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi 

közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és 
üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a 
polgármester indítványára – a Képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti 
szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést. 

 
(2) Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat Képviselő-testülete – annak  
      felhatalmazására bizottsága,  a polgármester -, illetőleg a helyi népszavazás hozhat. 
 

II. Fejezet 
 

A Képviselő-testület feladat- és hatásköre 
 

7.§ 
 
Az önkormányzat feladat- és hatáskörei – főszabályként – a Képviselő-testületet illetik meg, melyeket a jelen 
rendeletben vagy más önkormányzati rendeletben megállapított jogszabályok szerint a polgármesterre, az 
állandó bizottságokra átruházhat. 
 

8.§ 
 
(1) Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében: 
 a településrendezés és településfejlesztés, 
 az épített és természeti környezet védelme, 
 a lakásgazdálkodás, 
 a vízrendezés, csapadékvíz elvezetés és csatornázás, 
 a köztemető fenntartása, 
 a helyi közutak és közterületek fenntartása, 
 köztisztaság biztosítása, 
 gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól, 
 közreműködés az energiaszolgáltatásban, 
 közreműködés a foglalkoztatás megoldásában, 
 gondoskodás az óvodai nevelésről, az alapfokú oktatásról és nevelésről, az egészségügyi és szociális 

ellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról, 
 a közművelődési tevékenység és a sport támogatása, 
 az etnikai kisebbség jogai érvényesítésének biztosítása, 
 az egészséges életmód közösségi feltételeinek az elősegítése. 
 
 
(2) Az önkormányzat köteles gondoskodni: 
 
 az egészséges ivóvízellátásról, 
 az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről, 
 az egészségügyi és a szociális alapellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról, 
 a közvilágításról, 



 a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról, 
 a helyi közösségi színtér biztosításáról, 
 a könyvtári szolgáltatás ellátásáról, 
 a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak érvényesüléséről, 
 a polgármesteri hivatal működtetéséről. 
 
Az önkormányzat alaptevékenységi körét a 2. számú melléklet tartalmazza. 
 
(3) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladat ellátását abban az esetben, ha 
 

a.) ellátása nem sérti más települések érdekeit, 
b.) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe, 
c.) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását, 
d.) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak. 

 
(4) A helyi közügy önkéntes vállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a 

feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljárás során a Képviselő-testület illetékes 
bizottságai véleményt nyilvánítanak. Jelentősebb költségkihatással járó feladatellátás felvállalása előtt 
ideiglenes bizottság is létrehozható, s külső szakértők közreműködése is igénybe vehető. 
Az eljárást a testület döntésétől függően lefolytathatja a polgármester (alpolgármester) vagy az erre felkért 
külön bizottság. 

 
(5) Az önként vállalt (többlet) feladatok tárgyában az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó 

pénzügyi tervben – a fedezet biztosításával egyidejűleg – kell állást foglalni. 
 
(6) A települési önkormányzat Képviselő-testületének önként vállalt önkormányzati feladatait a 3. számú 

melléklet rögzíti. 
 

9.§ 
 
(1) Az önkormányzat jogi személy. A Képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik a Ötv. 10.§-ában 

felsoroltakon túlmenően: 
 

a.) A Képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával a személyi alapbér 
meghatározása, 

b.) helyi közügy önálló megoldásának vállalása, illetőleg arról történő lemondás, 
c.) belföldi és külföldi önkormányzati szervekkel együttműködési megállapodás kötése és felmondása 
d.) az éves költségvetés 1 %-át meghaladó hitelügylet, 
e.) az önkormányzati ingatlan és egyéb – az éves költségvetés 1 %-át meghaladó értékű vagyonügylet. 

 
(2) A Képviselő-testület megbízatásának lejárta előtt az Ötv. 18.§ (3) bekezdésében meghatározott feltételek 
alapján mondhatja ki a feloszlatását. 
 

10.§ 
 
(1) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a 4. számú mellékletben foglaltak szerinti 

felsorolással átruházza a polgármesterre. 
 
(2) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a 5. számú mellékletben rögzített tartalommal 

átruházza az ott megjelölt bizottságára. 
 
(3) A Képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók. 
 
(4) A Képviselő-testület a hatáskör gyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt. 
 
(5) A átruházott hatáskör gyakorlója – az  e kereten belül tett – intézkedéseiről, azok eredményeiről a soron 

következő – rendes – ülésen beszámol. 
 

 
III. Fejezet 



 
A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE 

 
11.§ 

 
(1) A Képviselő-testület tagjainak száma: 13 fő képviselő + polgármester, összesen: 14 fő. 
 
(2) A Képviselő-testület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 8 fő jelen van. 
 
(3) Ha a fentiekben megjelölt számú testületi tag nincs jelen, akkor az ülés határozatképtelen. A 

határozatképtelen ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek tárgyalására újra össze kell hívni. 
 

A Képviselő-testület összehívása 
 

12.§ 
 
(1) A Képviselő-testület általában havonta, minden hónap 3. hétfőjén 14,00 órakor rendes ülést tart, ezen 

kívül szükség szerint ülésezik. 
 
(2) A Képviselő-testület összehívását a közigazgatási hivatal vezetője, valamint népi kezdeményezés is 

indítványozhatja. Kisebbségi és etnikai csoportot érintett ügyekben az érintett közösség képviselői is 
kezdeményezhetik a Képviselő-testület összehívását. 

 
(3) A Képviselő-testület rendes ülését általában az önkormányzat székhelyén (Újkígyós, Kossuth u. 41. 

tanácskozóterme) tartja. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a Képviselő-
testület ülése a székhelyen kívül máshová is összehívható. 

 
(4) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a meghívót a tanácskozási joggal 

meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 nappal 
megkapják. Ettől eltérni csak kivételesen és a polgármester előzetes engedélyével lehet. 
A meghívó kifüggesztendő a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján és közzé kel tenni az önkormányzat 
hivatalos honlapján is. 

 
(5) A Képviselő-testület a következő testületi ülés főbb napirendjét  - az ülés befejezésekor – meghatározhatja, 

amelyre a polgármester, illetve a képviselők tehetnek javaslatot. 
 
(6) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a Képviselő-testület ülése formális meghívó nélkül, telefonon vagy 

elektronikus úton is összehívható. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető, el lehet tekinteni az 
írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképpen közölni kell. 

 
(7) A polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább ¼-ének vagy bármely 

bizottságának - az ülés javasolt időpontját és napirendjét is tartalmazó - indítványára.   
 
(8) A Képviselő-testület ülésére meg kell hívni: 
 
 a képviselőket, 
 a jegyzőt, 
 a Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetőit, 
 akit a polgármester megjelöl. 
 
(9) A Képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a 

tanácskozás jogát is. 
 
(10) A jelenlévők közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához  

 kapcsolódóan: 
 
 Újkígyós Díszpolgárát, 
 „Újkígyósért” kitüntetéssel elismerésben részesített személyt, 
 a jegyzőt,  
 a Polgármesteri Hivatal belső egységeinek vezetőit, 



 a polgármester által meghívott személy(ek)t. 
 
A fentieken túl a napirend kapcsán meghívott személyeket az ülés meghatározott napirendi pontjához 
kapcsolódóan illeti meg a tanácskozási jog. 

 
A Képviselő-testület ülése 

 
13.§ 

 
(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely választópolgár részt vehet és engedély alapján 

felszólalhat. 
 
 
 
 
(2) A Képviselő-testület  
 

a.) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás átadása, illetőleg visszavonása, 
fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy 
tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, 
hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás 
tárgyalásakor.  

 
b.) zárt ülést rendelhet el: vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a 

nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene (Ötv. 12.§ (4) b.) pont). 
 
(3) A zárt ülésen a Képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz 

részt. 
 
(4) A Képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. 
 
(5) A polgármester a testületi ülés vezetése során 
 

a.) megállapítja, hogy a Képviselő-testület ülését az SZMSZ szerint hívták össze, 
b.) megállapítja az ülés határozatképességét, 
c.) előterjeszti az ülés napirendjét. 

 
(6) A Képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz. 
 

Az előterjesztés 
 

14.§ 
 
(1) Előterjesztésnek minősül a Képviselő-testület vagy a Képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt 

rendelet- és határozattervezet, beszámoló és tájékoztató. 
 
(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is 

írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. Halaszthatatlan esetben a polgármester 
engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását. 

 
(3) Az előterjesztés főbb elemei: 
 

a.) Az első részben meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az előzményeket 
(testületi megállapodásokat, a hozott határozatok eredményeit), a tárgykört rendező jogszabályokat, az 
előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket, 
adatokat, amelyek lehetővé teszik az értékelést, s a döntést indokolják. 

b.) A második rész az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot tartalmazza a végrehajtásért 
felelősök megnevezésével és a határidők (részhatáridők) megjelölésével. 

 



(4) A polgármester – különleges szakértelmet igénylő ügyekben – szakértőt is felkérhet az előterjesztés és a 
döntési javaslat összeállítására. Az előterjesztést – törvényességi szempontból – ilyenkor is a jegyző 
véleményezi. 

 
(5) Az előterjesztés megállapításának alapjául szolgáló adatokat, kimutatásokat - szükség szerint - táblázatba kell 

foglalni, mely az előterjesztés mellékletét képezi. 
 
(6) Az írásbeli előterjesztésen – amennyiben annak tartalma ezt indokolttá teszi – fel kell tüntetni, hogy az csak a 

döntés után hozható a sajtó, a rádió vagy televízió útján nyilvánosságra. 
 

A sürgősségi indítvány 
 

15.§ 
 
(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés meghívójában nem szerepel. 

A Képviselő-testület – a polgármester javaslatára – minősített többséggel, soron kívül dönt az előterjesztés 
tárgyában. 

 
(2) E sürgősségi indítványok benyújtásának a feltételei: 
 

a.) Sürgősségi indítvány – a sürgősség tényének rövid indokolásával – legkésőbb az ülést megelőző 
munkanap 12 óráig írásban nyújtandó be a polgármesternél.  

 
b.) Ha a polgármester vagy valamely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősségi kérdését – 

a napirend lezárása után – vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat 
ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid indokolására. 

 
c.) Ha a Képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt egyszerű napirendi javaslatként 

kell kezelni, és az azt követő rendes ülésre be kell terjeszteni. 
 

  
A tanácskozás rendje 

 
16.§ 

 
(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során: 
 

a.) az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet, 
b.) az előadóhoz a Képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, 

amelyre az előadó köteles rövid választ adni. 
 
(2) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc. 

Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idő 
túllépése miatt a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól. 

 
(3) A polgármester soron kívül felszólalást is engedélyezhet. 
 
(4) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is 

értékelő – ajánlást nyújthat be a Képviselő-testülethez. 
 
(5) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig 

megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.  
 
(6) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának a korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E 

javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra. 
 
(7) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét 

illetően észrevételt kíván tenni. 
 



(8) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként 
bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület – az elhangzás 
sorrendjében -, majd az eredeti határozati javaslatról. 

 
(9) A javaslat elfogadásához a jelen lévő települési képviselők több mint a felének „IGEN” szavazata 

szükséges (EGYSZERŰ SZÓTÖBBSÉG). 
 

A Képviselő-testület  döntéshozatalából kizárható az,  akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy 
személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az 
érintett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a Képviselő-
testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell 
tekinteni. 

 
(10) Szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendel el, majd újra elrendeli a szavazást. 
 
(11) A Képviselő-testületi tagok közül legalább nyolc fő egybehangzó „IGEN” szavazata (MINŐSÍTETT 

TÖBBSÉG) szükséges az Ötv. 15. §-ában, 33/B § (1) bekezdésében foglaltakon túlmenően: 
 

a.) Az  SZMSZ 9.§-ában felsorolt ügyek eldöntéséhez, 
b.) a Képviselő-testület hatáskörének átruházásához, 
c.) a sürgősségi indítvány elfogadásához. 

 
(12) A Képviselő-testület döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. 

Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést 
tarthat. A polgármester nyomatékosan felhívja a figyelmet a tárgyalt ügy bizalmas kezelésére és az azzal 
kapcsolatos titoktartási kötelezettségre. 

 
(13) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha 

a.) azt a törvény írja elő, 
b.) azt a polgármester vagy a bizottsági elnökök többsége kéri. 
 
Ügyrend kérdésében név szerinti szavazást tartani nem lehet. 

 
 

A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a jegyző felolvassa a tagok nevét, a jelenlévő tagok pedig a 
nevük felolvasásakor „igen”-nel vagy „nem”-mel szavaznak, illetőleg tartózkodnak a szavazástól. 
A név szerinti szavazásról mindig kötelező jegyzőkönyvet készíteni. A külön hitelesített névsort a 
jegyzőkönyvhöz kell csatolni. 

 
(14) Ha a szavazásra bocsátott kérdés nem kapja meg a többségi „igen” szavazatot, ÉRVÉNYES DÖNTÉS 

NEM SZÜLETETT. Ez esetben a szavazás megismételhető, vagy az adott téma tovább tárgyalható. 
 
(15) A testület – a szavazati arányok rögzítésével – alakszerű határozat nélkül dönt: 
 

a.) a feladat meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról, 
b.) informális jelentés tudomásulvételéről, 
c.) interpellációra adott válasz elfogadásáról. 

 
(16) A szavazatok összeszámlálásáról a polgármester gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül 

fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, a polgármester a szavazást köteles megismételtetni. 
 
(17) A Képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és 

évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 

…/év (…..hó…nap) sz. Képviselő-testületi határozat 
 
(18) A testületi határozatokról a Polgármesteri Hivatal nyilvántartást vezet. 
 
(19) A határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követő 5 napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős 

személyeknek és szerveknek. 



 
(20) Önkormányzati hatósági ügyben hozott határozatra – az Ötv-ben foglalt eltérésekkel – az a közigazgatási 

hatósági eljárás és szolgáltatás  általános szabályait kell alkalmazni.  
 
(21) A bonyolultabb, több módosító indítvány előterjesztése, valamint a szóban tett javaslat kapcsán hozott 

döntés szó szerinti megfogalmazása idejére a polgármester a döntést felfüggesztheti.  
 

A titkos szavazás 
 

17.§ 
 
(1) A Képviselő-testület titkos szavazást tarthat az Ötv. 12.§ (4) bekezdésében foglalt ügyekben. A titkos 
szavazás tartásáról minősített többséggel dönt. 
 
(2) Titkos szavazás eljárása: borítékba helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiség és urna igénybevételével 

történik. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza: 
 

a.) a szavazás helyét, napját, 
b.) Ügyrendi Bizottság tagjainak nevét és tisztségét, 
c.) a szavazás során felmerült körülményeket, 
d.) a szavazás arányát. 

 
(3) Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendelhet el véleményegyeztetés 

céljából, majd ezt követően a szavazást meg lehet ismételni.  
Újabb szavazategyenlőség esetén a szavazás azonnal megismételhető. 

 
Kérdés, interpelláció 

 
18.§ 

 
 (1) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntés, előkészítési jellegű felvetés 

vagy tudakozódás. 
 

(2) A kérdésre a Képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. Válaszának elfogadásáról a 
Képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ. 
A válaszadás maximális időtartama: 3-5 perc. 
A felvetéseknek rövidnek, tömörnek kell lenni. 
 

(3) Interpelláció: az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázatadási kötelezettsége a feladatkörükbe 
tartozó érdemi önkormányzati ügyekben. 

 
(4) A Képviselő-testületi ülésen – lehetőleg a napirendek lezárása után: 
 

a.) a polgármestertől, 
b.) alpolgármestertől, 
c.) önkormányzati bizottságok elnökeitől, 
d.) a jegyzőtől 
 
önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet (interpellálhat), amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 
napon belül írásban – érdemi választ ad. 
 

(5) Ha az interpelláció benyújtására a Képviselő-testület ülését megelőzően legalább 15 nappal sor került, úgy 
arra az ülésen kell érdemi választ adni. Ennek időtartama az 5 percet nem haladhatja meg. 

 
(6) Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába az interpelláló képviselőt is be kell vonni. A Képviselő-testület 

részletesebb kivizsgálást is elrendelhet, ezzel megbízhatja a polgármestert, az alpolgármestert, valamely 
önkormányzati bizottság elnökét. 

 
(7) A Képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, 

majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. 



 
 
 
 
 

A tanácskozás rendjének fenntartása 
 

19.§ 
 
(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik, ennek során: 
 

a.) Figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő 
kifejezéseket használ. 

 
b.) Rendre utasíthatja azt a személyt, aki a Képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít. 

 
c.) Tartós rendzavarás, állandó lárma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenítő esemény következtében 

– ha ismételt figyelmeztetései sem jártak eredménnyel – felfüggesztheti az ülést. 
 
(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének 

megzavarása esetén a polgármester rendre utasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az 
érintettet a terem elhagyására is kötelezheti. 

 
(3) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük 

vitába szállni nem lehet. 
 

A jegyzőkönyv 
 

20.§ 
 
(1) A Képviselő-testület jegyzőkönyvének elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv röviden, 
tömören, napirendi pontonként tartalmazza a kérdéseket és az azokra adott választ, a hozzászólások lényegét, a 
javaslatok és a hozott döntések pontos megfogalmazását, valamint a rendeletek és a számozott határozatok 
tekintetében a határozatképességre és a szavazás eredményére (igen, nem, tartózkodott, képviselői kérés esetén a 
képviselők nevének feltüntetése) utaló adatokat. 
 
(2) A jegyzőkönyv mellékletei: 

a.) a meghívó, 
b.) a jelenléti ív, 
c.) a megtárgyalt előterjesztések, 
d.) a jegyzőkönyvben nem részletezett rendelet, 
e.) a jegyzőkönyvben nem részletezett hatósági határozatok, 
f.) az írásban benyújtott hozzászólások,  
g.) egyéb írásos indítványok. 

 
(3) A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékleteivel együtt a hivatal kezeli, évente bekötteti, és elhelyezi 

irattárban. 
 
(4) A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyvet és mellékleteit a Polgármesteri Hivatal titkárságán és az 

önkormányzat hivatalos honlapján hozzáférhetővé kell tenni. 
 

IV. Fejezet 
 

Az önkormányzati rendeletalkotás 
 

21.§ 
 
(1) A Képviselő-testület – az Ötv. 16.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – a törvény által nem 
szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján – annak 
végrehajtására – önkormányzati rendeletet alkot. 



 
(2) Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni a következő ügyekben: 
 

a.) a Szervezeti és Működési Szabályzatról (Ötv. 18.§ (1)) 
 
b.) a települési képviselőknek, bizottsági elnököknek, a bizottság tagjainak – törvény keretei között történő 

– tiszteletdíj, természetbeni juttatás megállapításáról (Ötv.20.§ (2) bek.) 
 

c.) bizottság részére történő hatósági jogkör megállapításáról (Ötv. 23.§ (2) bek.) 
 

d.) a helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjének a megállapításáról (Ötv. 
50.§ (2) bek.), 

 
e.) a helyi önkormányzat meghatározott vagyontárgya vagy vagyonrésze elidegenítéséről, megterheléséről, 

vállalkozásba való beviteléről, illetőleg más célú hasznosításáról (Ötv. 80.§ (2) bek.). 
 
(3) Rendeletet alkot továbbá  más törvényekben és jogszabályokban meghatározott feladatok végzésére, illetve 

jog által nem szabályozott helyi feladatok és társadalmi viszonyok rendezésére. 
 

A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai 
 

22.§ 
 
(1) A rendeletalkotás kezdeményezése 
 

a.) a települési képviselők, 
b.) az önkormányzati bizottságok elnökeinek útján, 
c.) a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, 
d.) a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezeteinek vezetői. 

 
(2) A rendelettervezet elkészítése 
 

a.) A Képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél – elveket, 
szempontokat állapíthat meg. 

 
b.) A tervezetet a Polgármesteri Hivatal tárgy szerint érintett osztály munkatársa készíti el. Megbízható 

azonban az előkészítéssel a tárgy szerint illetékes önkormányzati bizottság, ideiglenes bizottság, sőt 
külső szakértő is. 

 
c.) A Polgármesteri Hivatal akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet bizottság, 

ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el. 
 
(3) A tervezet véleményezése 
 

a.) A jogszabályi környezet, 
 
b.) Az önkormányzati rendeletek előkészítése során széles körű elemzésből kell kiindulni. Ennek 

elsődleges forrásai: 
- a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, 
- a lakossági közvélemény-kutatás. 
 

c.) A tervezetet – a jegyző véleményével együtt – megvitatás céljából az Ügyrendi Bizottság elé kell 
terjeszteni, amely azt - a tárgy szerint érintett más bizottságokkal együttesen tartott ülésén – megvitatja. 
Erre az ülésre a jegyzőt – szükség szerint más külső szakembereket is – meg kell hívni. 

 
d.) A polgármester egyes rendelet-tervezeteket – az érdemi vita előtt – közmeghallgatásra bocsáthat. 

 
e.) A lakosság széles rétegeinek jogait, kötelességeit érintő önkormányzati rendeletek tervezeteit legalább 5 

napig közszemlére kell bocsátani, amelynek megtörténtéről a lakosságot a helyben szokásos módon 
tájékoztatni kell. 



 
(4) A tervezet Képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása 
 

a.) A jegyző (a polgármester, a bizottságok elnökei) az előkészítést és véleményezést követően a rendelet-
tervezetet indokolással együtt a Képviselő-testület elé terjeszti. Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az 
előkészítés és véleményeztetés során felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról 
is, utalva a mellőzés indokaira. 

b.) A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati rendeletet a 
polgármester és a jegyző írja alá. 

 
c.) Az önkormányzati rendeleteket külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatosan 

sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 

Újkígyós Nagyközség Önkormányzatának …/év(….hó…nap) sz. rendelete (Ör.) 
 

(5) Az önkormányzati rendelet kihirdetése és közzététele 
 

a.) Az önkormányzati rendeletet ki kell hirdetni. A rendelet kihirdetése a szabályszerűen megalkotott és 
aláírt rendelet teljes szövegének az önkormányzati hirdetőtáblán való kifüggesztésével, valamint az 
önkormányzat honlapján történő megjelentetésével  történik. Nagyobb terjedelmű rendelet esetén a 
rendelet számát és tárgyát kell a hirdetőtáblán kifüggeszteni, megjelölve azt, hogy a rendelet teljes 
szövegét a Polgármesteri Hivatal titkárságán, valamint az önkormányzat hivatalos honlapján lehet 
megtekinteni. 

 
b.) A jegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek az őket érintő 

rendeletekről.   
 

 
(6)  

a.) Az önkormányzati rendelet végrehajtására kötelezettek – a polgármester, jegyző indítványára – 
tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a végrehajtás fontosabb tapasztalatairól. 

 
b.) A Képviselő-testület ciklusonként egy alkalommal felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek 

hatályosságát. 
 

c.) Egyes rendeletek hatályosulásának ellenőrzését a Képviselő-testület az Ügyrendi Bizottság hatáskörébe 
utalja. 

 
d.) A jegyző köteles  a hatályos rendeletek jegyzékét – a szabályzat 5. sz. függelékét – naprakész 

állapotban vezetni. 
 

V. Fejezet 
 

A települési képviselő 
 

23.§ 
 
(1) A települési képviselők névsorát a 4               . sz. függelék tartalmazza. 
 
(2) A képviselőt az Ötv-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik. 
 
(3) „A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen a 32.§ szerinti esküt tesz.” 

(Ötv. 19.§ (19.bek.) 
 
(4) A képviselő – tevékenysége során – hivatalos személyként jár el. 
 
 

A képviselők főbb jogai 
 

24.§ 



 
(1) Részt vehet a Képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és 

ellenőrzésében.  
 
(2) „Kezdeményezheti, hogy a Képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek – a Képviselő-

testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését.” (Ötv. 19.§  (2) bek. c) pont utolsó 
mondat). 

 
(3) A Képviselő-testület hivatalától igényelhet képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli 

közreműködést. 
 
(4) Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet. 
 
(5) „A Képviselő-testület a települési képviselőnek, a bizottsági elnöknek, a bizottság tagjainak – törvény kereti 

között – rendeletében meghatározott tiszteletdíjat, természetbeni juttatást állapíthat meg.” (Ötv. 20.§ (2) 
bek.) 

 
 
 

A képviselő főbb kötelezettségei 
 

25.§ 
 
(1) Tevékeny részvétel a Képviselő-testület munkájában, a közéleti szerepvállalással járó felelősségre a 

polgármester rendszeresen felhívja a figyelmet. 
 
(2) Olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára. 
 
(3) Felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban. 
 
(4) A tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti (és magán) titok megőrzése. Titoktartási kötelezettsége a 

megbízatásának lejárta után is a mentesülésig fennáll. 
 
(5) Kapcsolattartás választókörzetének polgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel. 
 
(6) A személyes érintettség bejelentése. 
 
 

 
 

VI. Fejezet 
 

A Képviselő-testület bizottságai (Ötv. 22-29.§ 
 

A bizottsági feladatok és szervezet 
 

26.§ 
 
(1) A Képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladatok ellátására – állandó vagy ideiglenes 

bizottságokat választ. 
 
(2) A Képviselő-testület állandó bizottságainak elnevezését és az egyes bizottságok által ellátandó feladatok 

részletes jegyzékét  az  SZMSZ 6. számú melléklete tartalmazza. 
 

A képviselő több bizottság tagjának is megválasztható. 
 
(3) A bizottság a belső működési szabályait – az Ötv. és az SZMSZ keretei között – maga állapíthatja meg. 
 
(4) A Képviselő-testület állandó vagy ideiglenes jelleggel – szakmai tanácsadó szerveként – albizottságokat 

alakíthat. Az albizottság működésének szabályait a bizottság állapítja meg. 



 
(5) A Képviselő-testület indokolt esetben, meghatározott feladat ellátására – ideiglenes bizottságot hozhat létre. 

Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a 
Képviselő-testület által történő elfogadásáig tart. 

 
 
 

VII. Fejezet 
 

A polgármester, az alpolgármester, a jegyző 
 

A polgármester 
 

27.§ 
 
(1) A polgármester a megbízatását főállásban látja el. 
 
(2) „A polgármester tagja a Képviselő-testületnek, a Képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, 

működése szempontjából, települési képviselőnek tekintendő. A polgármester a megválasztást követően 
esküt tesz a Képviselő-testület előtt.” (Ötv. 32.§) 

 
(3) A polgármester illetményére, béremelésére és költségtérsítésére az Ügyrendi Bizottság tesz javaslatot. 
 
(4) A polgármesternek a Képviselő-testület működésével összefüggő különös feladatai: 

a.) segíti a képviselők munkáját, 
b.) összehívja és vezeti a testület üléseit, 
c.) képviseli az önkormányzatot, 
d.) szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat, 
e.) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését. 
 

(5) A polgármester a jogszabályban és az SZMSZ-ben már tárgyalt hatáskörén túlmenően: 
 

a.) dönt az évi költségvetésről szóló helyi rendeletben meghatározott értékhatárt meg nem haladó 
hitelügyekről, azonban a hitelszerződés aláírását követően köteles erről tájékoztatást adni. 

 
b.) dönt az éven belül áthidaló hitel (munkabér előleg) felvételéről, amely a jegyző ellenjegyzésével 

nyújtható be, 
 

c.) dönt a költségvetési tartalék 5 százalékáig terjedő felhasználásáról, 
 

d.) fogadja az önkormányzattal kapcsolatban  álló külföldi partnerek képviselőit, és a velük való tárgyalás 
során előzetes megállapodásokat köt, 

 
e.) véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben, 

 
f.) nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő szerveknek, 

 
g.) a köztisztviselőkkel kapcsolatos egyes munkáltatói jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol, 

 
h.) ellátja a honvédelmi törvény (Hvt.) 19.§-ában megfogalmazott honvédelmi és polgári védelmi 

feladatokat, 
i.) az előző pontban meghatározott feladatának végrehajtásához szükséges költségek és kiadások fedezetét 

a helyi költségvetésben kell biztosítani. 
 

(6) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő főbb feladatai: 
 
a.) indítványozhatja a bizottság összehívását, 
 



b.) felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselő-testület 
határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a Képviselő-testület a 
következő ülésen határoz. (Ötv. 25.§ (2) bek.) 

 
c.) bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök kizárásáról, ha az ügy a bizottság elnökét vagy 

hozzátartozóját személyesen érinti. 
 
(7) Polgármesteri Hivatallal összefüggő főbb polgármesteri jogosítványok: 
 

a.) a Képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a hivatalt, 
 
b.) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat 

munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában, 
 

c.) dönt a jogszabály által hatáskörébe utal államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes 
hatásköreinek gyakorlását átruházhatja, 

 
d.) a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a Képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti 

tagozódásának, munkarendjének, valamint az ügyfélfogadási rendjének a meghatározására, 
 

e.) szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét, 
 

f.) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében. 
(Ötv. 36.§ (2) bek.) 

 
(8) A polgármester foglalkoztatási sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt a Képviselő-testület – 

minősített többséggel hozott határozata alapján – keresetet nyújthat be a polgármester ellen a helyi 
önkormányzat székhelye szerint illetékes megyei bírósághoz a polgármesteri tisztség megszüntetése 
érdekében, melyben egyidejűleg kérheti a polgármesternek a tisztségből történő felfüggesztését is. 

 
 
 
 

Alpolgármester 
 

28.§ 
 
(1) A Képviselő-testület a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére egy fő társadalmi megbízatású 

alpolgármestert választ, aki a polgármester irányításával látja el feladatait. 
 
(2) Az alpolgármesterre megfelelően irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok. 
 
(3) Az alpolgármester feladatai – jellegüket, tartalmukat tekintve - előkészítő, összehangoló jellegűek. 
 
Az alpolgármester részt vesz: 
 

a.) a Képviselő-testület ülésére kerülő előterjesztések kidolgozásában, 
b.) a gazdasági, társadalmi és közszolgáltatást végző szervezetekkel, továbbá a lakossággal való 

kapcsolattartásban, 
c.) a bizottságok és a képviselők munkájának segítésében, 
d.) a kinevezési és a testület hatáskörébe tartozó választási ügyek előkészítésében. 

 
 

Polgármester, alpolgármester helyettesítése (Ötv. 31.§) 
 

29.§ 
 
A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatása esetén az 
eljárási szabályok: 
 



(1) Ha a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejűleg nincs betöltve, illetve tartósan akadályozva 
vannak tisztségük ellátásában, ez esetben a Képviselő-testület összehívására, működésére, az ülés vezetésére 
vonatkozóan a hatáskört a korelnök gyakorolja. 

 
(2) Az ülés vezetésére az Ötv. és e rendelet szerint szabályokat kell alkalmazni. 
 
(3) Tartós akadályoztatásnak minősül: 

a.) Öt napot meghaladó betegség, külszolgálat, 
b.) büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felfüggesztés, 
c.) Öt napot meghaladó fizetés nélküli szabadság. 

 
 
 

A jegyző 
 

30.§ 
 
(1) „A Képviselő-testület – pályázat alapján – a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek 

megfelelő jegyzőt nevez ki. A Képviselő-testület a jegyző, főjegyző javaslatára – a jegyzőre vonatkozó 
szabályok szerint – községben kinevezhet, más önkormányzatnál kinevez aljegyzőt a jegyző 
helyettesítésére, a jegyző által meghatározott feladatok ellátására. A kinevezés határozatlan időre szól.” 
(Ötv. 36.(1) bek.) 

 
(2) A jegyző vezeti a Képviselő-testület hivatalát.  
 

A jegyző 
a.) gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásról, 
 
b.) tanácskozási joggal részt vesz a testület és bizottságok ülésein, 
 
c.) törvényességi észrevételeket tehet a döntés előkészítés során vagy az előterjesztés vitájában, 
 
d.) gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt aláírja, 

 
e.) gondoskodik a Képviselő-testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységének ellátásáról, 

 
f.) igény szerint tájékoztatja a Képviselő-testületet és a bizottságokat a hivatal munkájáról és az 

ügyintézésről. 
 
(3) A jegyző egyéb főbb feladatai: 
 

a.) döntésre előkészíti – a hivatal útján – a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket, 
 
b.) ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és a hatósági hatásköröket, 

 
c.) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben, 

 
d.) „A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói 

jogokat a Képviselő-testület hivatalának köztisztviselők tekintetében.  A kinevezéshez, vezetői 
megbízatáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazásához – a polgármester 
által meghatározott körben – a polgármester egyetértése szükséges.” (Ötv. 36.§ (2) bek. b) pont) 

 
e.) szervezi a Polgármesteri Hivatal jogi felvilágosító munkáját. 

 
(4) a.) Véleményt nyilvánít (állást foglal) a polgármester, alpolgármester és bizottság elnökének kérésére 

jogértelmezési kérdésekben. 
 
b.) javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára, 

 
c.) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek naprakész állapotban tartásáról, 



 
d.) dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át. 

 
 

31.§ 
 
(1) A Képviselő-testület a jegyző javaslatára a Polgármesteri Hivatal dolgozói közül  jegyzőhelyettest nevez ki. 
 
(2) A jegyző távolléte esetén a jegyzőhelyettes gyakorolja mindazokat a hatásköröket, amelyeknek címzettje a 

jegyző, és ellátja a Képviselő-testület, valamint a polgármester döntésének előkészítésével kapcsolatos 
feladatokat, aláírja a Képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyvet, gyakorolja a jegyző munkáltatói 
jogát. 

 
 
 

VIII. Fejezet 
  

A Polgármesteri Hivatal 
 

32.§ 
 
(1) A Képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre – Polgármesteri Hivatal elnevezéssel – az önkormányzat 

működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 
kapcsolatos feladatok ellátására. (Ötv. 38.§). 

 
A Polgármesteri Hivatal elnevezése, székhelye: 
 

„POLGÁRMESTERI HIVATAL” 
5661 Újkígyós, Kossuth u. 41. 

 
(2) A Polgármesteri Hivatal jogi személy. A Polgármesteri Hivatalt a jegyző vezeti. 
 
(3) A Polgármesteri Hivatal előirányzatai feletti rendelkezési jogára tekintettel teljes jogkörű, önállóan 

gazdálkodó költségvetési szerv, az önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve, egyidejűleg 
önkormányzati igazgatási szervezet. A költségvetés határozza meg a Polgármesteri Hivatal működéséhez 
szükséges előirányzatokat, működési, fenntartási költségeket. 

 
(4) A Képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján meghatározza az egységes hivatal belső szervezeti 

tagozódását, munka- és ügyfélfogadásának rendjét, valamint a bértömeget. 
A hivatal belső szervezeti tagozódását, munka- és ügyfélfogadásának rendjét az 7. sz. melléklet tartalmazza.  
A bértömeget minden esetben az éves költségvetési rendeletben határozza meg a testület. 

 
(5) A polgármester előterjesztését a jegyző javaslatának figyelembe vételével teszi meg. 
 
(6) A hivatal a jegyző által elkészített és a polgármester által jóváhagyott ügyrend szerint működik, amely a 

hivatal feladatait, valamint belső szervezeti egységek és dolgozók közötti munkamegosztását tartalmazza. 
 
(7) A hivatal ügyrendjét a 1. sz. függelék tartalmazza. 
 
(8) A kiadmányozás rendjéről szóló szabályzatot a 7. sz. függelék tartalmazza. 
 
(9) A Képviselő-testület által létrehozott bizottságok döntései nem terjednek ki a Polgármesteri Hivatal 

szervezeti tagozódására, munkarendjére, valamint az ügyfélfogadás rendjére. 
 

A bizottságok nem vonhatják el és nem korlátozhatják a polgármester irányítási és a jegyző vezetői 
jogosítványait a hivatallal szemben. 

 
(10) A hivatal köteles ellátni a bizottságok működésével a Képviselő-testület és a polgármester által 

meghatározott feladatokat, különös tekintettel azokban az esetekben, amikor a Képviselő-testülettől 
átruházott hatáskörben jár el a bizottság. 



 
(11) A települési képviselő a Polgármesteri Hivataltól a jegyző útján igényelheti a képviselői munkához 

szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködését. 
Közérdekű ügyben kezdeményezheti a Képviselő-testület hivatalának az intézkedését, amelyre a hivatal 15 
napon belül érdemi választ köteles adni. 

 
(12) A Polgármesteri Hivatal igény és szükség szerint köteles adatokat szolgáltatni és jelentést készíteni a 

Képviselő-testületnek és az önkormányzati bizottságnak. 
 
(13) A hivatali szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami szolgálati és üzleti (magán) titok tekintetében 

titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség – az adatvédelemről szóló törvény 
rendelkezéseinek alapulvételével – kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartási 
kötelezettség a közhivatal betöltése után is fennáll. 

 
IX. Fejezet 

 
A társulások 

 
A társulásra és együttműködésre vonatkozó átfogó szabályok 

 
33.§ 

 
(1) Az önkormányzat a feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és ésszerűbb megvalósítása 

érdekében társulásokban vesz részt. A Képviselő-testület elsősorban a megyei közgyűléssel, más települések 
Képviselő-testületével, gazdasági, szolgáltató szervezetekkel, közszolgáltatásokat nyújtó intézményekkel 
alakít társulásokat. 

 
Társulásos formákat keres a vezetékes szolgáltatásokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel 
kapcsolatos tervek és elképzelések megvalósításánál. 

 
 (2) A Képviselő-testület a rendelkezésre álló (szellemi és anyagi) eszközökkel támogatja a választópolgárok 

olyan öntevékeny társulásait is, amelyek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi önkormányzati feladatok 
(közügyek) megoldására irányulnak.  

 
(3) A lakossági önszerveződő szervezetekkel való együttműködés célja és rendeltetése: 
 
     a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése, 
 
     b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek véleményeztetése, 
 
     c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, 

módszerek közös konzultációkon történő megvitatása. 
 
 
 

X. Fejezet 
 

A lakossággal való kapcsolati formák, lakossági fórumok 
 

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés 
 
 
 

34.§ 
 
(1) A Képviselő-testület külön rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét. 
 

 
 

Lakossági fórumok 



 
35.§ 

 
(1) A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb döntések sokoldalú 

előkészítése érdekében – a választópolgárok és a társadalmi szerveződések közvetlen tájékoztatása céljából 
falugyűlést hívhat össze.  
Fontosabb szabályok: 
a) A gyűlés helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a községháza 

hirdetőtábláján és a település honlapján kell tájékoztatást adni a rendezvény előtt legalább 15 nappal. 
b) A gyűlést a polgármester vezeti, erre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzőt, a Polgármesteri Hivatal 

belső szervezeti egységeinek vezetőit és a polgármester által meghatározott személyeket. 
 
(2) A Képviselő-testület évente egy alkalommal közmeghallgatást tart előre meghirdetett napirenddel. A 

közmeghallgatáson a lakosság a testület előtt közvetlenül kifejtheti  álláspontját a meghirdetett témáról. 
 
(3)  Közmeghallgatást kell tartani: 

- az éves költségvetés összeállítása előtt. 
 
(4) Közmeghallgatást kell tartani még: 
 

- ha a képviselők ¼-e, vagy a 
- lakosok 10 %-a azt kéri. 

 
(5) A közmeghallgatás időpontját legalább 8 nappal korábban közzé kell tenni a Hivatal hirdetőtábláján és az 

önkormányzat hivatalos honlapján. 
 
(6) A közmeghallgatás összehívására, a meghívottak körére az ülés vezetésére az általános szabályok az 

irányadók. 
 
(7) A közmeghallgatás nem egyéni panasznap, hanem a meghirdetett témához kapcsolódó közérdekű javaslatok 

fóruma, ezért a levezető elnök köteles erre a megjelentek figyelmét felhívni, ha a témától eltérnek. 
 
(8) A felvetések számától és tartalmától függően az adott ülésen dönt a Képviselő-testület a közmeghallgatás 

menetrendjéről. Kevés számú javaslat esetén vita is folytatható. 
 
(9) Közérdekű kérdéseket, javaslatokat a Képviselő-testület kivizsgálásra a polgármesternek, vagy a téma szerint 

illetékes bizottságnak kiadja.  
 
(10) A kivizsgált közérdekű javaslatot az illetékes bizottság – véleményével együtt – köteles a soron következő 

Képviselő-testületi ülésre beterjeszteni. 
 

XI. Fejezet 
 

Az önkormányzat vagyona 
 

36.§ 
 
(1) A Képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, 

vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot. 
 
(2) A behajthatatlan követelésekről szóló szabályokat külön rendelet tartalmazza. 
 
(3) A Képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem 

lehetséges vagy gazdaságilag célszerűtlen. 
 
 

Az önkormányzat költségvetése 
 

37.§ 
 



(1) A Képviselő-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A költségvetés 
összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami 
hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg. 

 
(2) A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik. 
 

a) Az első forduló (koncepció) főbb elemei: 
- a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv tartalmának figyelembevétele, 
- az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és 

alapos elemzése, helyzetfelmérése. 
Ezen belül: 

- a bevételi források, 
- azok bővítésének  lehetőségei, 
- a kiadási szükségletek, azok gazdaságos (törvényes keretei között mozgó célszerű 

megoldásainak a meghatározása), 
- az igények és a célkitűzések egyeztetése, 
- a szükségletek kielégítési sorrendjének a meghatározása, 
- a várható döntések hatásainak előzetes felmérése. 

 
b) A második forduló főbb elemei: 

A közmeghallgatást követően a Képviselő-testület megtárgyalja a költségvetési rendelet-tervezetét, 
amely több változatban is készülhet. 
A költségvetési javaslat tartalmazza: 
- a bevételi forrásokat, 
- a működési, fenntartási előirányzatokat (önálló költségvetési szervenként), 
- a felújítási előirányzatokat célonként, 
- a fejlesztési kiadásokat feladatonként, valamint külön tételben, 
- az általános és a 
- céltartalékot. 

(3) A költségvetési rendelet tervezetét a jegyző készíti elő, s a polgármester terjeszti a Képviselő-testület elé. Az 
előterjesztést a pénzügyi bizottság előzetesen kötelezően megtárgyalja. 

 
Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai 

 
38.§ 

 
(1) A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a Képviselő-testület, a gazdálkodás 

szabályszerűségéért a polgármester felelős. 
 
(2) A veszteséges gazdálkodás következményei az önkormányzatot terhelik, kötelezettségeiért az állami 

költségvetés nem tartozik felelősséggel. 
 
(3) Az önkormányzat fizetésképtelenné válását a hitelezők kérelmére bíróság állapítja meg. 
 
(4) A fizetésképesség helyreállítása érdekében az önkormányzat köteles felfüggeszteni  - a hatósági és az 

alapvető lakossági szolgáltatások kivételével - a feladatok finanszírozását. 
 
(5) A Képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot, a végrehajtásáról szóló beszámolóról 

rendelettel dönt. 
 
(6) A Képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről 

vagy befektetéséről a jogszabályok figyelembevételével saját hatáskörében döntsön, melyről a testületet 
folyamatosan tájékoztatni kell.  

 
(7) Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a Polgármesteri Hivatal látja el. E körben különösen: 
 

a) A Pénzügyminisztérium által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési 
beszámolót, valamint  havi pénzforgalmi információt, s mindezeket megküldi a MÁK részére,  

b)   beszedi az önkormányzat saját bevételét, 
c) „lehívja” a MÁK-tól a címzett és céltámogatásokat,  



d) gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról, 
e) biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, s 

ezen belül kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét, 
f) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását, 
g) elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát, s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz, 
h) az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat 

tartozásainak és az önkormányzat intézményi működési kiadásainak a kiegyenlítéséről, illetőleg 
teljesítéséről. 

 
(8) Az önkormányzat által létesített és fenntartott intézmények részben önállóan gazdálkodnak, a dologi 

kiadásokra biztosított pénzeszközeiket azonban csak a Polgármesteri Hivatal által meghatározott ütemben és 
mértékben használhatják fel. Az intézmény a kötelező térítési díjon és a Képviselő-testület által kötelezően 
előírt bevételi összegen felüli bevételével szabadon rendelkezik, azt – alapfeladatainak sérelme nélkül – 
felhasználhatja dologi kiadásokra, bért azonban nem képezhet belőlük. 

 
(9) A Polgármesteri Hivatal és az önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a kisebb összegű 

készpénz kifizetéseiket a házipénztárban kezelt ellátmányból – a házipénztárban meghatározott szabályok 
szerint – teljesítik.  

 
Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése 

 
39.§ 

 
(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi (Ötv. 92.§ (2) bek.) 
 
(2) A saját intézmények pénzügyi ellenőrzését a Gyula és Környéke Többcélú Kistérségi Társulás Belső 

Ellenőrzése - megbízás alapján - látja el. (Ötv. 92.§ (2) bek.) 
 
(3) A Pénzügyi Bizottság, Településfejlesztési és Gazdasági Bizottság – egyebek között – az önkormányzatnál és 

intézményeinél: 
 

a) Véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló 
tervezeteit, 

 
b) Figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a 

vagyonváltozás (vagyonnövekedés-, csökkenés) alakulását, értékeli az azt előidéző okokat, 
 

c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat 
megtartását, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesítését. (Ötv. 92.§ (3) bek.) 

 
(4) „A Pénzügyi Bizottság, a Településfejlesztési és Gazdasági Bizottság vizsgálati megállapításait 

haladéktalanul közli a Képviselő-testülettel. Ha a Képviselő-testület a vizsgálati megállapításokkal nem ért 
egyet, a vizsgálati jegyzőkönyvet az észrevételeivel együtt megküldi az Állami Számvevőszéknek.” (Ötv. 
92.§ (4) bek.)  

 
 

Felterjesztési jog 
 

40.§ 
 
(1) A Képviselő-testület felterjesztési jogának gyakorlása előtt előzetesen kikéri a tárgy szerint érintett 

önkormányzati bizottság véleményét. 
 

 
XII. Fejezet 

 
Záró rendelkezések 

 
41.§ 

 



(1) A Szervezeti és Működési Szabályzat (SZMSZ) megalkotásáról szóló rendelet a kihirdetés napján, 2007. 
április 12-én lép hatályba, melyet az SZMSZ eredeti példányán fel kell tüntetni. 

 
(2) Az SZMSZ hatálybelépésével egyidejűleg hatályát veszti az SZMSZ-ről szóló 7/1999.(V.3.) sz. és az azt 

módosító 13/2002. (XI.15.) sz., a 8/2004. (III.22.) sz. és a 7/2005. (IV.5.)  sz. önkormányzati rendelet. 
 
(3) Az SZMSZ mellékleteinek és függelékeinek folyamatos vezetéséről, naprakész állapotban tartásáról a jegyző 

gondoskodik. 
 
(4) Az SZMSZ mellékleteivel és függelékeivel együtt megküldendő: 
 

- a települési képviselőknek, 
- a nem képviselő bizottsági tagoknak. 

 
 
Szebellédi Zoltán               dr. Csatlós László                                                                                                                                                                                                                                                                          
polgármester                   jegyző 
 
 
 Záradék: Megalkotta Újkígyós Nagyközség Képviselő-testülete 2007. április 11-én    
                 megtartott ülésén. 
 
Kihirdetve: Újkígyós Nagyközség hirdetőtábláján 2007. április 12-én. 
 
 

                                                                                          dr. Csatlós László 
                                                                                                                    jegyző 

 

2. 

Az országos illetékességű szervek, valamint a 
közigazgatási hivatalok esetében a közfeladatot ellátó 
szerv feladatáról, tevékenységéről szóló tájékoztató 
magyar és angol nyelven 

  

--------- 

3. 
 
A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai 
 

 
  

-Önkormányzat által alapított alapítványok, és civil szervezetek, sport egyesületek anyagi támogatása 
-Mezei őrszolgálat 
-35 férőhelyes Ezüstág Idősek Otthonának fenntartása 
-Szennyvíztisztítótelep üzemeltetés 
-Bölcsődei ellátás 
 
 

 

4. 

Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági 
ügyekben ügycsoportonként (ügytípusonként) és 
eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv 

megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a 
ténylegesen eljáró szerv megnevezése, illetékességi 

területe, az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, 
okmányok, eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) 

meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást 
megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), 

ügyfélfogadás ideje, az ügyek intézését segítő útmutatók, 
az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez 

használt letölthető formanyomtatványok 

  

---------------- 
 



5. 

 
A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások 
megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások 

igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 
 

7. 

A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 
kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a 

kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés 
mértéke 

 

  

Újkígyósi Önkormányzati  Értesítő 
Havonta megjelenő, ingyenes kiadvány. 
Kiadja: Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár, 5661 Újkígyós, Petőfi u. 42. 
Szerkesztőbizottság elnöke: Kunstár Anna 
 

8. 

A testületi szerv döntései előkészítésének rendje, az 
állampolgári közreműködés (véleményezés) módja, 
eljárási szabályai, a testületi szerv üléseinek helye, 
ideje, továbbá nyilvánossága, döntései, ülésének 

jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi szerv 
szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem 

korlátozza 

A változásokat követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 
(1) A Képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi 

közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha az ügy a településfejlesztéssel és 
üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a 

6. 

      - A települési szilárd hulladékkezelés. 
      -tengelyen szállított települési folyékonyhulladék 

gyűjtés, szállítás, elhelyezés, ártalmatlanítás. 
 
 
 
 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott 
adatbázisok, illetve nyilvántartások jegyzéke, az 

adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő 
nyilvántartásoknak az Avtv. 28. §-a szerinti 

azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által - 
alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott 
adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés 

költségei 

  



polgármester indítványára – a Képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti 
szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést. 

 
(2) Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat Képviselő-testülete – annak  
      felhatalmazására bizottsága,  a polgármester -, illetőleg a helyi népszavazás hozhat. 
 

II. Fejezet 
 

A Képviselő-testület feladat- és hatásköre 
 

7.§ 
 
Az önkormányzat feladat- és hatáskörei – főszabályként – a Képviselő-testületet illetik meg, melyeket a jelen 
rendeletben vagy más önkormányzati rendeletben megállapított jogszabályok szerint a polgármesterre, az 
állandó bizottságokra átruházhat. 
 

8.§ 
 
(1) Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében: 
 a településrendezés és településfejlesztés, 
 az épített és természeti környezet védelme, 
 a lakásgazdálkodás, 
 a vízrendezés, csapadékvíz elvezetés és csatornázás, 
 a köztemető fenntartása, 
 a helyi közutak és közterületek fenntartása, 
 köztisztaság biztosítása, 
 gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól, 
 közreműködés az energiaszolgáltatásban, 
 közreműködés a foglalkoztatás megoldásában, 
 gondoskodás az óvodai nevelésről, az alapfokú oktatásról és nevelésről, az egészségügyi és szociális 

ellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról, 
 a közművelődési tevékenység és a sport támogatása, 
 az etnikai kisebbség jogai érvényesítésének biztosítása, 
 az egészséges életmód közösségi feltételeinek az elősegítése. 
 
 
(2) Az önkormányzat köteles gondoskodni: 
 
 az egészséges ivóvízellátásról, 
 az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről, 
 az egészségügyi és a szociális alapellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról, 
 a közvilágításról, 
 a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról, 
 a helyi közösségi színtér biztosításáról, 
 a könyvtári szolgáltatás ellátásáról, 
 a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak érvényesüléséről, 
 a polgármesteri hivatal működtetéséről. 
 
Az önkormányzat alaptevékenységi körét a 2. számú melléklet tartalmazza. 
 
(3) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladat ellátását abban az esetben, ha 
 

e.) ellátása nem sérti más települések érdekeit, 
f.) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe, 
g.) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását, 
h.) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak. 

 
(4) A helyi közügy önkéntes vállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a 

feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljárás során a Képviselő-testület illetékes 



bizottságai véleményt nyilvánítanak. Jelentősebb költségkihatással járó feladatellátás felvállalása előtt 
ideiglenes bizottság is létrehozható, s külső szakértők közreműködése is igénybe vehető. 
Az eljárást a testület döntésétől függően lefolytathatja a polgármester (alpolgármester) vagy az erre felkért 
külön bizottság. 

 
(5) Az önként vállalt (többlet) feladatok tárgyában az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó 

pénzügyi tervben – a fedezet biztosításával egyidejűleg – kell állást foglalni. 
 
(6) A települési önkormányzat Képviselő-testületének önként vállalt önkormányzati feladatait a 3. számú 

melléklet rögzíti. 
 

9.§ 
 
(1) Az önkormányzat jogi személy. A Képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik a Ötv. 10.§-ában 

felsoroltakon túlmenően: 
 

f.) A Képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával a személyi alapbér 
meghatározása, 

g.) helyi közügy önálló megoldásának vállalása, illetőleg arról történő lemondás, 
h.) belföldi és külföldi önkormányzati szervekkel együttműködési megállapodás kötése és felmondása 
i.) az éves költségvetés 1 %-át meghaladó hitelügylet, 
j.) az önkormányzati ingatlan és egyéb – az éves költségvetés 1 %-át meghaladó értékű vagyonügylet. 

 
(2) A Képviselő-testület megbízatásának lejárta előtt az Ötv. 18.§ (3) bekezdésében meghatározott feltételek 
alapján mondhatja ki a feloszlatását. 
 

10.§ 
 
(1) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a 4. számú mellékletben foglaltak szerinti 

felsorolással átruházza a polgármesterre. 
 
(2) A Képviselő-testület egyes hatásköreinek gyakorlását a 5. számú mellékletben rögzített tartalommal 

átruházza az ott megjelölt bizottságára. 
 
(3) A Képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók. 
 
(4) A Képviselő-testület a hatáskör gyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt. 
 
(5) A átruházott hatáskör gyakorlója – az  e kereten belül tett – intézkedéseiről, azok eredményeiről a soron 

következő – rendes – ülésen beszámol. 
 

 
III. Fejezet 

 
A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE 

 
11.§ 

 
(1) A Képviselő-testület tagjainak száma: 13 fő képviselő + polgármester, összesen: 14 fő. 
 
(2) A Képviselő-testület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 8 fő jelen van. 
 
(3) Ha a fentiekben megjelölt számú testületi tag nincs jelen, akkor az ülés határozatképtelen. A 

határozatképtelen ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek tárgyalására újra össze kell hívni. 
 

A Képviselő-testület összehívása 
 

12.§ 
 



(1) A Képviselő-testület általában havonta, minden hónap 3. hétfőjén 14,00 órakor rendes ülést tart, ezen 
kívül szükség szerint ülésezik. 

 
(2) A Képviselő-testület összehívását a közigazgatási hivatal vezetője, valamint népi kezdeményezés is 

indítványozhatja. Kisebbségi és etnikai csoportot érintett ügyekben az érintett közösség képviselői is 
kezdeményezhetik a Képviselő-testület összehívását. 

 
(3) A Képviselő-testület rendes ülését általában az önkormányzat székhelyén (Újkígyós, Kossuth u. 41. 

tanácskozóterme) tartja. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a Képviselő-
testület ülése a székhelyen kívül máshová is összehívható. 

 
(4) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a meghívót a tanácskozási joggal 

meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 nappal 
megkapják. Ettől eltérni csak kivételesen és a polgármester előzetes engedélyével lehet. 
A meghívó kifüggesztendő a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján és közzé kel tenni az önkormányzat 
hivatalos honlapján is. 

 
(5) A Képviselő-testület a következő testületi ülés főbb napirendjét  - az ülés befejezésekor – meghatározhatja, 

amelyre a polgármester, illetve a képviselők tehetnek javaslatot. 
 
(6) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a Képviselő-testület ülése formális meghívó nélkül, telefonon vagy 

elektronikus úton is összehívható. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető, el lehet tekinteni az 
írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképpen közölni kell. 

 
(7) A polgármester rendkívüli testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább ¼-ének vagy bármely 

bizottságának - az ülés javasolt időpontját és napirendjét is tartalmazó - indítványára.   
 
(8) A Képviselő-testület ülésére meg kell hívni: 
 
 a képviselőket, 
 a jegyzőt, 
 a Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetőit, 
 akit a polgármester megjelöl. 
 
(9) A Képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a 

tanácskozás jogát is. 
 
(10) A jelenlévők közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához  

 kapcsolódóan: 
 
 Újkígyós Díszpolgárát, 
 „Újkígyósért” kitüntetéssel elismerésben részesített személyt, 
 a jegyzőt,  
 a Polgármesteri Hivatal belső egységeinek vezetőit, 
 a polgármester által meghívott személy(ek)t. 

 
A fentieken túl a napirend kapcsán meghívott személyeket az ülés meghatározott napirendi pontjához 
kapcsolódóan illeti meg a tanácskozási jog. 

 
A Képviselő-testület ülése 

 
13.§ 

 
(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely választópolgár részt vehet és engedély alapján 

felszólalhat. 
 
 
 
 
(2) A Képviselő-testület  



 
c.) zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás átadása, illetőleg visszavonása, 

fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy 
tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, 
hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás 
tárgyalásakor.  

 
d.) zárt ülést rendelhet el: vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a 

nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene (Ötv. 12.§ (4) b.) pont). 
 
(3) A zárt ülésen a Képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz 

részt. 
 
(4) A Képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. 
 
(5) A polgármester a testületi ülés vezetése során 
 

d.) megállapítja, hogy a Képviselő-testület ülését az SZMSZ szerint hívták össze, 
e.) megállapítja az ülés határozatképességét, 
f.) előterjeszti az ülés napirendjét. 

 
(6) A Képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz. 
 

Az előterjesztés 
 

14.§ 
 
(1) Előterjesztésnek minősül a Képviselő-testület vagy a Képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt 

rendelet- és határozattervezet, beszámoló és tájékoztató. 
 
(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is 

írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. Halaszthatatlan esetben a polgármester 
engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását. 

 
(3) Az előterjesztés főbb elemei: 
 

c.) Az első részben meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az előzményeket 
(testületi megállapodásokat, a hozott határozatok eredményeit), a tárgykört rendező jogszabályokat, az 
előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket, 
adatokat, amelyek lehetővé teszik az értékelést, s a döntést indokolják. 

d.) A második rész az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot tartalmazza a végrehajtásért 
felelősök megnevezésével és a határidők (részhatáridők) megjelölésével. 

 
(4) A polgármester – különleges szakértelmet igénylő ügyekben – szakértőt is felkérhet az előterjesztés és a 

döntési javaslat összeállítására. Az előterjesztést – törvényességi szempontból – ilyenkor is a jegyző 
véleményezi. 

 
(5) Az előterjesztés megállapításának alapjául szolgáló adatokat, kimutatásokat - szükség szerint - táblázatba kell 

foglalni, mely az előterjesztés mellékletét képezi. 
 
(6) Az írásbeli előterjesztésen – amennyiben annak tartalma ezt indokolttá teszi – fel kell tüntetni, hogy az csak a 

döntés után hozható a sajtó, a rádió vagy televízió útján nyilvánosságra. 
 

A sürgősségi indítvány 
 

15.§ 
 
(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés meghívójában nem szerepel. 

A Képviselő-testület – a polgármester javaslatára – minősített többséggel, soron kívül dönt az előterjesztés 
tárgyában. 



 
(2) E sürgősségi indítványok benyújtásának a feltételei: 
 

d.) Sürgősségi indítvány – a sürgősség tényének rövid indokolásával – legkésőbb az ülést megelőző 
munkanap 12 óráig írásban nyújtandó be a polgármesternél.  

 
e.) Ha a polgármester vagy valamely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősségi kérdését – 

a napirend lezárása után – vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat 
ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid indokolására. 

 
f.) Ha a Képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt egyszerű napirendi javaslatként 

kell kezelni, és az azt követő rendes ülésre be kell terjeszteni. 
 

  
A tanácskozás rendje 

 
16.§ 

 
(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során: 
 

c.) az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet, 
d.) az előadóhoz a Képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, 

amelyre az előadó köteles rövid választ adni. 
 
(2) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb 5 perc. 

Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idő 
túllépése miatt a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól. 

 
(3) A polgármester soron kívül felszólalást is engedélyezhet. 
 
(4) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is 

értékelő – ajánlást nyújthat be a Képviselő-testülethez. 
 
(5) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig 

megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.  
 
(6) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának a korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E 

javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra. 
 
(7) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét 

illetően észrevételt kíván tenni. 
 
(8) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként 

bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a testület – az elhangzás 
sorrendjében -, majd az eredeti határozati javaslatról. 

 
(9) A javaslat elfogadásához a jelen lévő települési képviselők több mint a felének „IGEN” szavazata 

szükséges (EGYSZERŰ SZÓTÖBBSÉG). 
 

A Képviselő-testület  döntéshozatalából kizárható az,  akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy 
személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az 
érintett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a Képviselő-
testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell 
tekinteni. 

 
(10) Szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendel el, majd újra elrendeli a szavazást. 
 
(11) A Képviselő-testületi tagok közül legalább nyolc fő egybehangzó „IGEN” szavazata (MINŐSÍTETT 

TÖBBSÉG) szükséges az Ötv. 15. §-ában, 33/B § (1) bekezdésében foglaltakon túlmenően: 
 



d.) Az  SZMSZ 9.§-ában felsorolt ügyek eldöntéséhez, 
e.) a Képviselő-testület hatáskörének átruházásához, 
f.) a sürgősségi indítvány elfogadásához. 

 
(12) A Képviselő-testület döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. 

Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést 
tarthat. A polgármester nyomatékosan felhívja a figyelmet a tárgyalt ügy bizalmas kezelésére és az azzal 
kapcsolatos titoktartási kötelezettségre. 

 
(13) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha 

c.) azt a törvény írja elő, 
d.) azt a polgármester vagy a bizottsági elnökök többsége kéri. 
 
Ügyrend kérdésében név szerinti szavazást tartani nem lehet. 

 
 

A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a jegyző felolvassa a tagok nevét, a jelenlévő tagok pedig a 
nevük felolvasásakor „igen”-nel vagy „nem”-mel szavaznak, illetőleg tartózkodnak a szavazástól. 
A név szerinti szavazásról mindig kötelező jegyzőkönyvet készíteni. A külön hitelesített névsort a 
jegyzőkönyvhöz kell csatolni. 

 
(14) Ha a szavazásra bocsátott kérdés nem kapja meg a többségi „igen” szavazatot, ÉRVÉNYES DÖNTÉS 

NEM SZÜLETETT. Ez esetben a szavazás megismételhető, vagy az adott téma tovább tárgyalható. 
 
(15) A testület – a szavazati arányok rögzítésével – alakszerű határozat nélkül dönt: 
 

d.) a feladat meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról, 
e.) informális jelentés tudomásulvételéről, 
f.) interpellációra adott válasz elfogadásáról. 

 
(16) A szavazatok összeszámlálásáról a polgármester gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül 

fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, a polgármester a szavazást köteles megismételtetni. 
 
(17) A Képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és 

évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 

…/év (…..hó…nap) sz. Képviselő-testületi határozat 
 
(18) A testületi határozatokról a Polgármesteri Hivatal nyilvántartást vezet. 
 
(19) A határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követő 5 napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős 

személyeknek és szerveknek. 
 
(20) Önkormányzati hatósági ügyben hozott határozatra – az Ötv-ben foglalt eltérésekkel – az a közigazgatási 

hatósági eljárás és szolgáltatás  általános szabályait kell alkalmazni.  
 
(21) A bonyolultabb, több módosító indítvány előterjesztése, valamint a szóban tett javaslat kapcsán hozott 

döntés szó szerinti megfogalmazása idejére a polgármester a döntést felfüggesztheti.  
 

A titkos szavazás 
 

17.§ 
 
(1) A Képviselő-testület titkos szavazást tarthat az Ötv. 12.§ (4) bekezdésében foglalt ügyekben. A titkos 
szavazás tartásáról minősített többséggel dönt. 
 
(2) Titkos szavazás eljárása: borítékba helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiség és urna igénybevételével 

történik. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza: 
 

e.) a szavazás helyét, napját, 



f.) Ügyrendi Bizottság tagjainak nevét és tisztségét, 
g.) a szavazás során felmerült körülményeket, 
h.) a szavazás arányát. 

 
(3) Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendelhet el véleményegyeztetés 

céljából, majd ezt követően a szavazást meg lehet ismételni.  
Újabb szavazategyenlőség esetén a szavazás azonnal megismételhető. 

 
Kérdés, interpelláció 

 
18.§ 

 
 (1) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntés, előkészítési jellegű felvetés 

vagy tudakozódás. 
 

(2) A kérdésre a Képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. Válaszának elfogadásáról a 
Képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ. 
A válaszadás maximális időtartama: 3-5 perc. 
A felvetéseknek rövidnek, tömörnek kell lenni. 
 

(3) Interpelláció: az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázatadási kötelezettsége a feladatkörükbe 
tartozó érdemi önkormányzati ügyekben. 

 
(4) A Képviselő-testületi ülésen – lehetőleg a napirendek lezárása után: 
 

e.) a polgármestertől, 
f.) alpolgármestertől, 
g.) önkormányzati bizottságok elnökeitől, 
h.) a jegyzőtől 
 
önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet (interpellálhat), amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 
napon belül írásban – érdemi választ ad. 
 

(5) Ha az interpelláció benyújtására a Képviselő-testület ülését megelőzően legalább 15 nappal sor került, úgy 
arra az ülésen kell érdemi választ adni. Ennek időtartama az 5 percet nem haladhatja meg. 

 
(6) Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába az interpelláló képviselőt is be kell vonni. A Képviselő-testület 

részletesebb kivizsgálást is elrendelhet, ezzel megbízhatja a polgármestert, az alpolgármestert, valamely 
önkormányzati bizottság elnökét. 

 
(7) A Képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, 

majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. 
 
 
 
 
 

A tanácskozás rendjének fenntartása 
 

19.§ 
 
(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik, ennek során: 
 

d.) Figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő 
kifejezéseket használ. 

 
e.) Rendre utasíthatja azt a személyt, aki a Képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít. 

 
f.) Tartós rendzavarás, állandó lárma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenítő esemény következtében 

– ha ismételt figyelmeztetései sem jártak eredménnyel – felfüggesztheti az ülést. 



 
(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének 

megzavarása esetén a polgármester rendre utasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az 
érintettet a terem elhagyására is kötelezheti. 

 
(3) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük 

vitába szállni nem lehet. 
 

A jegyzőkönyv 
 

20.§ 
 
(1) A Képviselő-testület jegyzőkönyvének elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv röviden, 
tömören, napirendi pontonként tartalmazza a kérdéseket és az azokra adott választ, a hozzászólások lényegét, a 
javaslatok és a hozott döntések pontos megfogalmazását, valamint a rendeletek és a számozott határozatok 
tekintetében a határozatképességre és a szavazás eredményére (igen, nem, tartózkodott, képviselői kérés esetén a 
képviselők nevének feltüntetése) utaló adatokat. 
 
(2) A jegyzőkönyv mellékletei: 

h.) a meghívó, 
i.) a jelenléti ív, 
j.) a megtárgyalt előterjesztések, 
k.) a jegyzőkönyvben nem részletezett rendelet, 
l.) a jegyzőkönyvben nem részletezett hatósági határozatok, 
m.) az írásban benyújtott hozzászólások,  
n.) egyéb írásos indítványok. 

 
(3) A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékleteivel együtt a hivatal kezeli, évente bekötteti, és elhelyezi 

irattárban. 
 
(4) A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyvet és mellékleteit a Polgármesteri Hivatal titkárságán és az 

önkormányzat hivatalos honlapján hozzáférhetővé kell tenni. 
 
 
 

9. 

Az e törvény alapján közzéteendő 
jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok; 

a helyi önkormányzat képviselő-testületének 
nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a 

benyújtás időpontjától 

E törvény eltérő 
rendelkezése hiányában a 

benyújtás időpontját 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 
21.§ 

 
 
(1) A Képviselő-testület – az Ötv. 16.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – a törvény által nem 
szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján – annak 
végrehajtására – önkormányzati rendeletet alkot. 
 
(2) Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni a következő ügyekben: 
 

f.) a Szervezeti és Működési Szabályzatról (Ötv. 18.§ (1)) 
 
g.) a települési képviselőknek, bizottsági elnököknek, a bizottság tagjainak – törvény keretei között történő 

– tiszteletdíj, természetbeni juttatás megállapításáról (Ötv.20.§ (2) bek.) 
 

h.) bizottság részére történő hatósági jogkör megállapításáról (Ötv. 23.§ (2) bek.) 
 

i.) a helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjének a megállapításáról (Ötv. 
50.§ (2) bek.), 

 



j.) a helyi önkormányzat meghatározott vagyontárgya vagy vagyonrésze elidegenítéséről, megterheléséről, 
vállalkozásba való beviteléről, illetőleg más célú hasznosításáról (Ötv. 80.§ (2) bek.). 

 
(3) Rendeletet alkot továbbá  más törvényekben és jogszabályokban meghatározott feladatok végzésére, illetve 

jog által nem szabályozott helyi feladatok és társadalmi viszonyok rendezésére. 
 

A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai 
 

22.§ 
 
(1) A rendeletalkotás kezdeményezése 
 

e.) a települési képviselők, 
f.) az önkormányzati bizottságok elnökeinek útján, 
g.) a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, 
h.) a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezeteinek vezetői. 

 
(2) A rendelettervezet elkészítése 
 

d.) A Képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél – elveket, 
szempontokat állapíthat meg. 

 
e.) A tervezetet a Polgármesteri Hivatal tárgy szerint érintett osztály munkatársa készíti el. Megbízható 

azonban az előkészítéssel a tárgy szerint illetékes önkormányzati bizottság, ideiglenes bizottság, sőt 
külső szakértő is. 

 
f.) A Polgármesteri Hivatal akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet bizottság, 

ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el. 
 
(3) A tervezet véleményezése 
 

f.) A jogszabályi környezet, 
 
g.) Az önkormányzati rendeletek előkészítése során széles körű elemzésből kell kiindulni. Ennek 

elsődleges forrásai: 
- a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, 
- a lakossági közvélemény-kutatás. 
 

h.) A tervezetet – a jegyző véleményével együtt – megvitatás céljából az Ügyrendi Bizottság elé kell 
terjeszteni, amely azt - a tárgy szerint érintett más bizottságokkal együttesen tartott ülésén – megvitatja. 
Erre az ülésre a jegyzőt – szükség szerint más külső szakembereket is – meg kell hívni. 

 
i.) A polgármester egyes rendelet-tervezeteket – az érdemi vita előtt – közmeghallgatásra bocsáthat. 

 
j.) A lakosság széles rétegeinek jogait, kötelességeit érintő önkormányzati rendeletek tervezeteit legalább 5 

napig közszemlére kell bocsátani, amelynek megtörténtéről a lakosságot a helyben szokásos módon 
tájékoztatni kell. 

 
(4) A tervezet Képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása 
 

d.) A jegyző (a polgármester, a bizottságok elnökei) az előkészítést és véleményezést követően a rendelet-
tervezetet indokolással együtt a Képviselő-testület elé terjeszti. Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az 
előkészítés és véleményeztetés során felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról 
is, utalva a mellőzés indokaira. 

e.) A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati rendeletet a 
polgármester és a jegyző írja alá. 

 
f.) Az önkormányzati rendeleteket külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatosan 

sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 



Újkígyós Nagyközség Önkormányzatának …/év(….hó…nap) sz. rendelete (Ör.) 
 

(5) Az önkormányzati rendelet kihirdetése és közzététele 
 

e.) Az önkormányzati rendeletet ki kell hirdetni. A rendelet kihirdetése a szabályszerűen megalkotott és 
aláírt rendelet teljes szövegének az önkormányzati hirdetőtáblán való kifüggesztésével, valamint az 
önkormányzat honlapján történő megjelentetésével  történik. Nagyobb terjedelmű rendelet esetén a 
rendelet számát és tárgyát kell a hirdetőtáblán kifüggeszteni, megjelölve azt, hogy a rendelet teljes 
szövegét a Polgármesteri Hivatal titkárságán, valamint az önkormányzat hivatalos honlapján lehet 
megtekinteni. 

 
f.) A jegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek az őket érintő 

rendeletekről.   
 

 
(6)  

e.) Az önkormányzati rendelet végrehajtására kötelezettek – a polgármester, jegyző indítványára – 
tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és a végrehajtás fontosabb tapasztalatairól. 

 
f.) A Képviselő-testület ciklusonként egy alkalommal felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek 

hatályosságát. 
 

g.) Egyes rendeletek hatályosulásának ellenőrzését a Képviselő-testület az Ügyrendi Bizottság hatáskörébe 
utalja. 

 
h.) A jegyző köteles  a hatályos rendeletek jegyzékét – a szabályzat 5. sz. függelékét – naprakész 

állapotban vezetni. 
Az előterjesztés 

 
14.§ 

 
(1) Előterjesztésnek minősül a Képviselő-testület vagy a Képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt 

rendelet- és határozattervezet, beszámoló és tájékoztató. 
 
(2) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is 

írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. Halaszthatatlan esetben a polgármester 
engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek és határozati javaslatnak az ülésen történő kiosztását. 

 
(3) Az előterjesztés főbb elemei: 
 

e.) Az első részben meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az előzményeket 
(testületi megállapodásokat, a hozott határozatok eredményeit), a tárgykört rendező jogszabályokat, az 
előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket, 
adatokat, amelyek lehetővé teszik az értékelést, s a döntést indokolják. 

f.) A második rész az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot tartalmazza a végrehajtásért 
felelősök megnevezésével és a határidők (részhatáridők) megjelölésével. 

 
(4) A polgármester – különleges szakértelmet igénylő ügyekben – szakértőt is felkérhet az előterjesztés és a 

döntési javaslat összeállítására. Az előterjesztést – törvényességi szempontból – ilyenkor is a jegyző 
véleményezi. 

 
(5) Az előterjesztés megállapításának alapjául szolgáló adatokat, kimutatásokat - szükség szerint - táblázatba kell 

foglalni, mely az előterjesztés mellékletét képezi. 
 
(6) Az írásbeli előterjesztésen – amennyiben annak tartalma ezt indokolttá teszi – fel kell tüntetni, hogy az csak a 

döntés után hozható a sajtó, a rádió vagy televízió útján nyilvánosságra. 
 

 

10. A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok 
szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk Folyamatosan Az előző állapot 1 évig 

archívumban tartásával 



 

11. 
A közfeladatot ellátó szervnél végzett 

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, 
ellenőrzések nyilvános megállapításai 

A vizsgálatról szóló 
jelentés megismerését 

követően haladéktalanul 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 

12. 

A közfeladatot ellátó szerv feladatellátásának 
teljesítményére, kapacitásának jellemzésére, 

hatékonyságának és teljesítményének mérésére 
szolgáló mutatók és értékük, időbeli változásuk 

Negyedévente Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 

13. 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények 
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység 

neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az 
adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal 

foglalkozó személy neve 

Negyedévente Az előző állapot 
törlendő 

 

14. 
A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére 

vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai 
adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk 

Negyedévente Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 

15. 
A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező 

statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó 
adatai 

Negyedévente Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 

16. 
Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló 
szerződések listája, amelyekben a közfeladatot 

ellátó szerv az egyik szerződő fél 
Negyedévente Az előző állapot 1 évig 

archívumban tartásával 

 

17. 
A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő 

közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására 
vonatkozó általános szerződési feltételek 

A változásokat követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

 

18. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös és 
egyedi közzétételi lista 

A változásokat követően 
azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

III. Gazdálkodási adatok 

 Adat Frissítés Megőrzés 
 

1. 

A közfeladatot ellátó szerv éves (elemi) 
költségvetése, számviteli törvény szerinti 

beszámolója; a költségvetés végrehajtásáról - a 
külön jogszabályban meghatározott módon és 

gyakorisággal - készített beszámolók 

A változásokat követően 
azonnal 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 5 évig 
archívumban tartásával 

 
 

ÚJKÍGYÓS NAGYKÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATÁNAK 
9/2008. ( IV. 22.) számú rendelete 

a 2007. évi zárszámadásról 
 

Újkígyós Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete az államháztartásról szóló – többször módosított – 
1992. évi XXXVIII. Törvény 82.§-ában kapott felhatalmazás alapján a 2007. évi zárszámadásról a következő 
rendeletet alkotja. 
 

A rendelet hatálya 
 
 

1.§ 
 
A rendelet hatálya kiterjed az Önkormányzatra, valamint az Önkormányzat költségvetési szerveire. 



 
 

2.§ 
 (1) Az Önkormányzat költségvetési szervei: 

a) önállóan gazdálkodó szerve: Polgármesteri Hivatal 
b) részben önállóan gazdálkodó szervei: 

 a)  Közös Igazgatású Óvodai Intézmény és Bölcsődei Intézmény  
 b)  Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár 

        c) „Ezüstág Gondozási Központ”  
 d) Széchenyi István Általános Iskola 
 

 
       (2)  Az (1) bekezdésben felsorolt önálló és részben önállóan gazdálkodó intézmények külön- 

külön címet alkotnak. 
 
 (3)  A Címrendet a 15.sz. mell®klet tartalmazza. 
 

Az önkormányzat és költségvetési szervei 2007. évi költségvetésének teljesítése 
 
 

3.§ 
 

 (1)  A képviselő-testület az Önkormányzat 2007. évi költségvetésének 
a)  kiadási főösszegét 722.766 e Ft 
b)  bevételi főösszegét 823.209 e Ft 
c) pénzmaradvány 117.020 e Ft 

 
az 1.sz. mell®kletben foglalt részletezés szerint jóváhagyja. 

(2) Az Önkormányzat 2007. évi teljesített költségvetési bevételeinek és kiadásainak alakulását az 1. sz§m¼ 
mell®klet tartalmazza. 

(3) Az Önkormányzat költségvetési szervei 2007. évi teljesített működési és felhalmozási bevételeinek 
alakulását a 2. sz§m¼ mell®klet mutatja forrásonként. A 3. sz§m¼ mell®klet az intézményi működési és 
működési célú átvételt tartalmazza szakfeladatonként. 

(4) A kiadások szakfeladatonkénti teljesítését költségnemenként a 5. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 
(5) Az Önkormányzat beruházási és felújítási kiadásait feladatonként a 7.sz§m¼ mell®klet mutatja. 
(6) Az Önkormányzat támogatás és pénzeszköz átadásairól a 6. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 
(7) Az Önkormányzat szakfeladatonként kiadásainak alakulását a 4. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 
(8) Az Önkormányzat 2007. december 31-i befektetett eszközökről szóló kimutatást a 12. sz§m¼ mell®klet 

tartalmazza, az ingatlanokra vonatkozóan a kimutatást a 13. sz§m¼ mell®klet az utak összesítését a 14. 
sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 

(9) Az Önkormányzat címrendjét a 15. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 
(10) Az önkormányzat 2007. évi létszám kimutatást a 11. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 

 
 

4.§ 
 

(1) Az önkormányzat 2007. évi pénzmaradványát a 9. sz§m¼ mell®klet szerinti levezetésnek megfelelően – 
a jogszabályok szerint felülvizsgált pénzmaradványa: 117.020 ezer forintban került jóváhagyásra. 
(117.019.899 forint) 

(2) A részben önálló intézmények pénzmaradványát a  10. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. A részben önálló 
intézmények kiadásait és bevételeit a 8. sz§m¼ mell®klet tartalmazza. 

 
 

5.§ 
 

Az Önkormányzat a költségvetési törvény előírásai szerint elszámol a normatív állami hozzájárulással. 
 
 
 

 



Záró rendelkezés 
 
 

6.§ 
 

(1) E rendelet a kihirdetés napján lép hatályba. 
(2) A rendelet kihirdetéséről a jegyző gondoskodik. 
(3) E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg a 5/2007.(II.16.) Ör. És az ezt módosító 18/2007. (IX.11.) Ör. 

valamint a 25/2007. (XI.27.) Ör. hatályát veszti. 
 
 
 Szebellédi Zoltán  dr. Csatlós László 
 polgármester jegyző 
 
 
 
Záradék: Megalkotta Újkígyós Nagyközség Képviselő-testülete 2008. április 21-én megtartott  
                 ülésén. 
 
Kihirdette: Újkígyós Nagyközség hirdetőtábláján 2008. április 22-én. 
 
 

                                                                                       dr. Csatlós László 
                                                                                      jegyző 

 

2. 

A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak 
létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó 

összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és 
vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, és 
rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az 

egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és 
mértéke összesítve 

Negyedévente 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

 

3. 

A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből nyújtott, 
nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési 

támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a 
támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási 
program megvalósítási helyére vonatkozó adatok 

Negyedévente 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

 

4. 

Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az 
államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő 

gazdálkodással összefüggő - a külön jogszabályban 
meghatározott értékű - árubeszerzésre, építési 

beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, 
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon 

vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint 
koncesszióba adásra vonatkozó szerződések 

megnevezése (típusa), tárgya, a szerződést kötő felek 
neve, a szerződés értéke, határozott időre kötött 

szerződés esetében annak időtartama 

Negyedévente 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

 

5. 

A koncesszióról szóló törvényben meghatározott 
nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók 
adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, 

pályázat eredménye) 

Negyedévente 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

 

6. 

A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai 
ellátására (így különösen társadalmi szervezet 

támogatására, foglalkoztatottai szakmai és 
munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, 

Negyedévente 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig 
archívumban tartásával 



foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, 
szociális és sporttevékenységet segítő szervezet 

támogatására, alapítványok által ellátott feladatokkal 
összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot 

meghaladó kifizetések 
 
 


